P R O G R A M    W S P Ó Ł P R A C Y   P O W I A T U   Ż N I Ń S K I E G O
Z  ORGANIZACJAMI  POZARZĄDOWYMI I PODMIOTAMI PROWADZĄCYMI DZIAŁALNOŚĆ POŻYTKU PUBLICZNEGO NA ROK 2009
WSTĘP
Wynikające z ustawy kompetencje Powiatu oraz konstytucyjna zasada pomocniczości stanowią podstawę rozwoju wzajemnych relacji między powiatową administracją samorządową, a organizacjami pozarządowymi. 
W myśl zasady pomocniczości organy administracji publicznej uznają prawo obywateli i organizacji pozarządowych do samodzielnego definiowania                             i rozwiązywania problemów, w tym należących także do sfery zadań publicznych. W takim zakresie współpracują z organizacjami, a także wspierają ich działalność oraz realizację zadań publicznych.

 Niezbędne staje się zatem wpisanie na stałe sektora pozarządowego w system funkcjonowania powiatowej administracji samorządowej. Podmioty prowadzące działalność pożytku publicznego w zdecydowanej większości skupiają najaktywniejszych i najbardziej wrażliwych na sprawy społeczne mieszkańców Powiatu Żnińskiego. 
Zakres i społeczny charakter działań w jakie angażują się organizacje pozarządowe oraz wzrastający poziom realizowanych usług powodują, że organizacje postrzegane są  jako cenny partner do współpracy. 
Przedłożony Program wyznacza partnerski obszar zadań publicznych dla wszystkich organizacji pozarządowych i innych podmiotów prowadzących działalność pożytku publicznego, wyrażających wolę współpracy w działaniach na rzecz zaspokajania potrzeb mieszkańców Powiatu Żnińskiego. 
Ponadto jest on elementem lokalnego systemu polityki społecznej i określa formy, zasady, zakres współpracy, a także priorytetowe zadania, ukierunkowane na udzielenie konkretnej pomocy publicznej.
Program skierowany jest do: 
a) organizacji pozarządowych,

b) stowarzyszeń jednostek samorządu terytorialnego, 

c) związków wyznaniowych lub osób prawnych, 

d) jednostek organizacyjnych działających na podstawie przepisów o stosunku Państwa do Kościoła Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Państwa do innych kościołów i związków wyznaniowych oraz o gwarancjach wolności sumienia i wyznania, jeżeli ich cele statutowe obejmują prowadzenie działalności pożytku publicznego.

ROZDZIAŁ I  
POSTANOWIENIA OGÓLNE
1. Ilekroć w tekście Programu jest mowa o:

a) Ustawie – należy przez to rozumieć ustawę z dnia 24 kwietnia 2003 roku                o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie, ze zmianami  
b) Podmiotach – należy przez to rozumieć organizacje pozarządowe i podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z 24 kwietnia 2003 roku o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie,
c) Programie – należy przez to rozumieć Program współpracy Powiatu Żnińskiego   z organizacjami pozarządowymi i podmiotami prowadzącymi działalność pożytku publicznego na rok 2009,
d) Powiecie – należy przez to rozumieć Powiat Żniński,
e) Radzie – należy przez to rozumieć Radę Powiatu w Żninie i jej Komisje,
f) Zarządzie – należy przez to rozumieć Zarząd Powiatu w Żninie,
g) Starostwie – należy przez to rozumieć Starostwo Powiatowe w Żninie,
h) Staroście – należy przez to rozumieć Starostę Żnińskiego,
i) Wydziale – należy przez to rozumieć Wydział Promocji i Rozwoju Lokalnego Starostwa,
j) Konkursie – należy przez to rozumieć otwarty konkurs ofert, o którym mowa       w art.11 ust.2 i 3 oraz w art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie,  
k) Dotacji – należy przez to rozumieć dotację w rozumieniu art.106 ust.2 pkt.1 lit.d ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych.
2. Partnerami współpracy z Podmiotami ze strony Powiatu  są:
a) Rada – w zakresie wytyczenia polityki finansowej i społecznej – platformy współpracy,
b) Zarząd – w zakresie realizacji wyżej określonej polityki przez Radę, dysponowania środkami  w ramach budżetu Powiatu, podejmowania decyzji      o priorytetach działalności z organizacjami, wspierania organizacyjnego                  i merytorycznego Podmiotów, decydowania o przyznaniu dotacji i innych form pomocy poszczególnym organizacjom,
c) Wydział – w zakresie realizacji polityki wytyczonej przez Radę, współpracy           z Podmiotami, opiniowania i oceniania ofert konkursowych, kontroli realizacji      i sprawozdań z wykonania zadań publicznych, korelowania kontaktów pomiędzy Komisjami i Podmiotami.
ROZDZIAŁ II  
GŁÓWNE CELE PROGRAMU

Celem głównym Programu jest kształtowanie platformy współpracy pomiędzy Powiatem a Podmiotami, a ponadto określenie czytelnych zasad powierzania wybranych ustawowych zadań Powiatu. 
Określenie tych zasad przez Powiat  i ich realizacja przez Starostwo spowoduje włączenie Podmiotów w system demokracji lokalnej. Program w zamiarze ma stworzyć optymalne warunki do zaspokajania zbiorowych potrzeb mieszkańców       i wspieranie ich aktywności w zakresie rozwiązywania problemów społecznych wspólnoty samorządowej.
ROZDZIAŁ III  
SZCZEGÓŁOWE  CELE PROGRAMU
1. Realizacja celów szczegółowych przez Podmioty i Powiat  prowadzona będzie       z uwzględnieniem równego dostępu do informacji, wzajemnego informowania się o planowanych kierunkach działalności i współdziałania w celu ich zharmonizowania, trybu wynikającego z odrębnych przepisów i form określonych w ustawie, zgodnie z prawem i dobrymi obyczajami, nie naruszając przy tym dobra wzajemnych działań.
2. Cele szczegółowe Programu zakładają ponadto:

a) włączenie zainteresowanych Podmiotów do tworzenia Programu,

b) integrację Podmiotów wokół sfery zadań publicznych wymienionych w art. 4 ustawy,
c) tworzenie warunków do zwiększenia aktywności mieszkańców Powiatu,

d) umacnianie świadomości i odpowiedzialności za siebie i swoje otoczenie,

e) zwiększenie aktywizacji i udziału społeczności w rozwiązywaniu lokalnych problemów, 

f) budowanie postaw obywatelskich i otwarcie na innowacyjność,
g) umożliwienie Podmiotom indywidualnego wystąpienia z konkretną ofertą realizacji zadań publicznych,
h) wdrażanie przez nie ciekawych form realizacji zadań publicznych jako rezultat rozpoznania występujących potrzeb,

i) wypracowanie rocznego Kalendarza imprez Powiatu. 

3.  Wymienione w pkt.2 cele będą realizowane z zachowaniem zasad:

a) pomocniczości, 
b) partnerstwa, 

c) efektywności, 
d) jawności i uczciwej konkurencji,
e) odrębności i suwerenności zorganizowanych wspólnot obywateli,
f) prawa do samodzielnego definiowania i rozwiązywania problemów.
ROZDZIAŁ IV   
FORMY WSPÓŁPRACY
1. Współpraca Powiatu z Podmiotami może mieć charakter finansowy                        i pozafinansowy.
2. Podstawową formą współpracy Powiatu z Podmiotami będzie zlecanie                    do realizacji zadań publicznych zgodnie z zasadami określonymi w ustawie          i przedmiotowym Programie.
3. Współpraca oparta będzie o zasadę wzajemnego określenia potrzeb społecznych, sposobu ich zaspakajania oraz poprzez ustalenie z Podmiotami obszarów działań, w które mogą się włączyć jako realizatorzy powierzonych przez Powiat zadań, w tym określenie form i metod zaspokajania istniejących potrzeb społecznych.
4. Elementem współpracy pozafinansowej będzie wzajemne informowanie się                       o planowanych kierunkach działalności i współdziałanie w celu  zharmonizowania tych kierunków, poprzez:

a) publikowanie istotnych informacji na stronie internetowej Starostwa,

b) przekazywanie przez Podmioty informacji o przewidywanych lub realizowanych w 2009 roku zadaniach sfery publicznej, których realizacja odbywa się w oparciu o inne środki,

c) zorganizowanie spotkania dot. wymiany poglądów w ramach współpracy              i partnerstwa Podmiotów Programu z Powiatem,

d) konsultowanie projektów aktów normatywnych w dziedzinach dotyczących działalności statutowej Podmiotów poprzez:
· przyjmowanie opinii i propozycji od Podmiotów dotyczących tematycznych    projektów aktów prawnych,
· konsultowanie szczegółowych rodzajów zadań w ramach priorytetów,             o których mowa w Rozdziale VI, na kolejny rok budżetowy,
· przedstawienie projektu Programu na 2010 rok celem umożliwienia wnoszenia przez  Podmioty  uwag i propozycji zmian.

5. Inne formy współpracy z Podmiotami to:

a) informowanie za pośrednictwem strony internetowej Starostwa o sesjach Rady, tematycznie związanych z ich profilem działalności,

b) udzielanie pomocy przy organizowaniu spotkań otwartych tematycznie  związanych  z realizacją Programu,

c) pomoc w przygotowaniu szkoleń, konferencji i forum wymiany doświadczeń prowadzących do podniesienia sprawności funkcjonowania Podmiotów, 

d) zamieszczanie na stronie internetowej Starostwa katalogu z informacjami dotyczącymi Podmiotów, w tym o dostępnych programach pomocowych,

e) pomoc Podmiotom, w miarę posiadanych możliwości, w uzyskiwaniu lokali na działalność na preferencyjnych zasadach. 
ROZDZIAŁ V  
ZASADY ZLECENIA REALIZACJI ZADAŃ
1. Zlecanie Podmiotom realizacji zadań własnych Powiatu o charakterze ponadgminnym, obejmuje w pierwszej kolejności zadania określone jako zagadnienia priorytetowe. Odbywać się to będzie po przeprowadzeniu otwartego konkursu ofert, chyba, że przepisy przewidują inny tryb zlecenia lub dane zadanie można zrealizować efektywniej w inny sposób określony w przepisach odrębnych (w szczególności na zasadach i w trybie określonym w przepisach       o zamówieniach publicznych, z zachowaniem porównywalności metod kalkulacji kosztów oraz porównywalności opodatkowania).
2. Zlecenie realizacji zadania publicznego może przyjąć jedną z następujących form:
a) powierzenie wykonania zadania publicznego wraz z udzieleniem dotacji            na finansowanie w całości jego realizacji,
b) wsparcie wykonania zadania publicznego wraz z udzieleniem dotacji                  na dofinansowanie jego realizacji.
3. Dotacje, o których mowa w pkt. 2 nie mogą być wykorzystane na:
a) remonty budynków,
b) zadania i zakupy inwestycyjne,
c) zakupy gruntów,
d) działalność gospodarczą,
e) działalność polityczną,
f) pokrycie kosztów utrzymania biur podmiotów.
4. Otwarty konkurs ofert jest ogłaszany i przeprowadzany w oparciu o przepisy ustawy i wydane na jej podstawie przepisy wykonawcze oraz kompetencje właściwego organu samorządu Powiatu.
5. Wzory dokumentów związanych z realizacją Programu określa rozporządzenie Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 27 grudnia 2005 r.            w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego (załącznik nr 1), ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego (załącznik nr 4)         i wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (załącznik nr 5).
6. Ogłoszenie o otwartym konkursie w celu zlecenia realizacji zadań publicznych Podmiotom Zarząd publikuje:
a) w prasie lokalnej,
b) na stronie internetowej Powiatu,
c) na tablicy ogłoszeń Starostwa Powiatowego w Żninie.
7. W ciągu 14 dni od dnia upływu terminu składania ofert konkursowych zostanie umieszczona na tablicy ogłoszeń Starostwa oraz na stronie internetowej Powiatu lista Podmiotów ubiegających się o dotacje, rodzaj zadań oraz wysokość wnioskowanych dotacji. 
8. Oceny ofert dokonają Komisje Konkursowe.
9. Skład Komisji Konkursowych określi Zarząd w formie uchwały. 
10. Komisje Konkursowe pracują na podstawie Regulaminu zatwierdzonego przez Zarząd.
11. Komisja Konkursowa w oparciu o formularze oceny formalnej i merytorycznej zatwierdzone przez Zarząd podda ocenie złożone oferty. 
12. Z posiedzenia Komisji Konkursowej sporządza się protokoły.
13. Ostateczną decyzję o wyborze oferty i wysokości dotacji w odniesieniu do wnioskowanego zadania podejmie Zarząd.
14. Wykaz Podmiotów, zadań i wysokości przyznanego dofinansowania zostanie opublikowany w ciągu 7 dni od dnia podjęcia ostatecznej decyzji na:
a) stronie internetowej Powiatu, 

b) tablicy ogłoszeń Starostwa.
15. Podmiot, któremu przyznano dofinansowanie w kwocie niższej niż wnioskowana, otrzymuje promesę (Załącznik nr 2), w której  określona jest wysokość dotacji.

16. Podmiot, o którym mowa w punkcie 15 zobowiązany jest do dostarczenia  do Wydziału:

a) oświadczenia o realizacji zadania pomimo otrzymania mniejszej niż wnioskowana kwoty dofinansowania,
b) korektę zakresu rzeczowego i finansowego zadania wynikającą z przyznania dofinansowania w wysokości mniejszej niż wnioskowana (załącznik nr 3).

17. Przedłożenie oświadczenia  i korekty, o których mowa w punkcie 16 będzie podstawą do zawarcia umowy z Oferentem.
18. Podpisanie umowy jest jednoznaczne z podjęciem współpracy z Oferentem           i udzieleniem dotacji w zakresie wsparcia lub powierzenia realizacji zadania publicznego.   
19. Podmiot realizując zadanie zlecone przez Powiat zobowiązany jest do:
a) pisemnego poinformowania Wydziału, z co najmniej 7 dniowym wyprzedzeniem,   o wszelkich zmianach dotyczących organizacji imprezy           w ramach zleconego zadania,

b) informowania w mediach, wydanych na tę okoliczność publikacjach i materiałach informacyjnych, jak również - stosownie do charakteru zadania – poprzez widoczną w miejscu realizacji zadania tablicę, planszę, baner, itp. lub poprzez ustną informację kierowaną do odbiorców zadania, o fakcie dotacji                      lub dofinansowania realizacji zadania z budżetu Powiatu,

c) złożenia na właściwym formularzu i w terminie określonym w umowie, sprawozdania końcowego z wykonania zadania publicznego.
ROZDZIAŁ VI 
LISTA PRIORYTETOWYCH ZADAŃ PUBLICZNYCH W 2009 ROKU

1.  W 2009 roku obszar współpracy Powiatu i Podmiotów obejmować będzie zadania publiczne z następujących sfer:
a) oświaty i wychowania, a w szczególności:
· wspieranie działań artystycznych dzieci i młodzieży,

· promowanie działań ukazujących wiedzę i umiejętności dzieci i młodzieży    w różnych dziedzinach,

· promowanie działań w zakresie przeciwdziałania patologii wśród dzieci          i młodzieży oraz propagowania zdrowego stylu życia,

· realizowanie działań w zakresie wychowania patriotycznego i regionalnego,
· wspieranie realizacji programów rozwijających zainteresowania dzieci              i młodzieży, wykraczające poza program szkolny,

· rozbudzanie przedsiębiorczości dzieci i młodzieży oraz realizacja programów przygotowujących uczniów szkół gimnazjalnych i ponadgimnazjalnych do wyboru ścieżki edukacyjnej i wejścia na rynek pracy,
· organizacja konkursów promujących osiągnięcia uczniów, w tym osiągnięcia  artystyczne, inicjatywy o szczególnym znaczeniu dla rozwoju edukacji            w regionie,

· współpraca przy realizacji projektów dotyczących edukacji europejskiej,
· współpraca z polskimi szkołami na wschodzie i w krajach Unii Europejskiej,
b) kultury, sztuki, ochrony dóbr kultury i tradycji, w szczególności:
· organizacja wydarzeń artystycznych i kulturalnych: festiwali, konkursów, przeglądów, wystaw, koncertów, plenerów, spektakli,
· wydawanie niekomercyjnych publikacji i wydawnictw popularyzujących kulturę, sztukę i tradycje regionu,

· organizacja warsztatów, kursów,  szkoleń dla dzieci, młodzieży i dorosłych  celem wdrożenia do aktywnego uczestnictwa w kulturze i świadomego odbioru oraz konferencji, seminariów, sesji naukowych popularyzujących wiedzę z zakresu kultury, sztuki  i dziedzictwa narodowego,

· inne inicjatywy i przedsięwzięcia promujące tożsamość regionalną, kulturę      i sztukę ludową oraz  jej twórców,
· projekty i przedsięwzięcia wspierające amatorski ruch artystyczny oraz popularyzujące twórczość i osiągnięcia twórców nieprofesjonalnych,
· promowanie działań utrwalających tożsamość kulturalną Powiatu, ochronę dóbr kultury i tradycji polskiej,

· promocja działań i dokonań lokalnych twórców, wspieranie jubileuszy             i edukacji kulturalnej,

· wspieranie międzynarodowej wymiany kulturalnej,

· realizacja projektów artystycznych oraz współpraca przy realizacji wspólnych projektów i imprez z zakresu kultury i sztuki – w tym: projekty na rzecz wielokulturowości miasta,
c) upowszechniania kultury fizycznej i sportu, w szczególności:
· wspieranie organizacji imprez i zawodów sportowych, rekreacyjnych                i turystycznych o zasięgu powiatowym, wojewódzkim, ogólnokrajowym          i międzynarodowym ogólnie dostępnych dla mieszkańców Powiatu,

· wydawanie niekomercyjnych publikacji i wydawnictw popularyzujących kulturę fizyczną, sport i turystykę, 

· promocja najlepszych sportowców,

· promocja Powiatu poprzez wsparcie udziału zawodników w imprezach           i zawodach sportowych o zasięgu regionalnym, ogólnopolskim 
i międzynarodowym,

· organizacja imprez oraz zajęć sportowo-rekreacyjnych połączonych                  z realizacją programów profilaktycznych i integracyjnych, 

· podejmowanie działań w zakresie rozwoju fizycznego dzieci i młodzieży poprzez uczestnictwo w organizowanych formach szkolenia sportowego,

· propagowanie kultury fizycznej i zdrowego trybu życia poprzez współorganizację imprez sportowych i sportowo-rekreacyjnych,

· integracja ze środowiskami sportowymi i turystycznymi krajów europejskich,

d) ekologii, w szczególności:
· realizacji programów rozwijających zainteresowania dzieci i młodzieży,         w szczególności z zakresu nauk przyrodniczych i współczesnej techniki, wykraczające poza program szkolny,
· organizowanie  różnych form pozalekcyjnych o tematyce ekologicznej,
· wyznaczenie i opisanie ścieżek ekologicznych,

· zorganizowanie akcji promujących ochronę środowiska, w tym konkursów, wystaw, happeningów ekologicznych, itd.
· wydawanie niekomercyjnych wydawnictw i publikacji dokumentujących walory przyrodnicze Powiatu.
2. Zadania wykluczone z procedury konkursowej:

a) „Motorowodne Mistrzostwa Europy w klasie T550 i Międzynarodowe Mistrzostwa Polski w klasach: JT-250, T-400, T-550, S-550, O-125 
b) Pałuckie Targi Rolne 
c) Dożynki Powiatowe 
3. Lista zagadnień wymienionych w ust.1 rozdziału VI informuje Podmioty Programu o podstawowych priorytetowych kierunkach działań w roku 2009,        i jest pewnym wskaźnikiem kryterium podjęcia współpracy.
4.  Zarząd upoważnia się do określenia form zlecenia i wysokości środków na poszczególne zadania oraz określenia terminu składania ofert,
5. Zarząd na podstawie własnego rozeznania potrzeb lokalnych, z inicjatywy własnej, Podmiotu, merytorycznych Komisji i Wydziału może wprowadzić do Kalendarza imprez inne zadanie priorytetowe mieszczące się w ww. sferze zadań publicznych, kierując się jego szczególnie społeczną użytecznością oraz możliwością jego wykonywania.
6. W odniesieniu do nowego zadania stosuje się odpowiednio przepisy ustawy.
7. W powyższym przypadku upoważnia się Zarząd do rozszerzenia listy priorytetowych zadań publicznych w 2009 roku, po zasięgnięciu opinii merytorycznej Komisji Rady. 
8. Sprawy związane z realizacją zadań publicznych z zakresu pomocy społecznej, rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz wspierania osób niepełnosprawnych prowadzone są przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie na podstawie odrębnych przepisów.
ROZDZIAŁ VII  
OCENA REALIZACJI PROGRAMU
1. Uwagi, wnioski i propozycje Podmiotów dotyczące bieżącej realizacji Programu mogą być zgłaszane do merytorycznych Komisji Rady, Zarządu i Wydziału.
2.  Informacje, o których mowa w ust. 1 (uwagi, wnioski i propozycje), dotyczące realizowanych przez Podmioty we współpracy z Powiatem zadań publicznych, będą wykorzystywane do usprawnienia bieżącej współpracy oraz uwzględniane przy opracowywaniu programu współpracy na następny rok kalendarzowy.
3. Miernikami efektywności Programu będą uzyskane informacje w zakresie:

a) liczby zarejestrowanych Podmiotów podejmujących zadania publiczne na rzecz lokalnej społeczności,

b) wysokość udzielonych dotacji w poszczególnych priorytetach ,
c) wysokość środków własnych zaangażowanych przez organizacje pozarządowe  w realizację zadań dofinansowanych przez Powiat w ramach „Otwartego Konkursu ofert na realizację zadań publicznych”
ROZDZIAŁ VIII 
KONTROLA REALIZACJI ZADAŃ PUBLICZNYCH
1. Zarząd sprawuje kontrolę merytoryczną i finansową nad realizacją zadań publicznych przez określone Podmioty poprzez:
a) egzekwowanie przestrzegania postanowień zawartych w ustawie, ofercie              i umowie oraz niniejszym Programie,
b) analizowanie i ocenę przedkładanych przez Podmiot rozliczeń i sprawozdań,
c) ocenę efektywności, rzetelności i jakości wykonanego zadania w oparciu         o Kartę Oceny Zadania,
d) egzekwowanie od organizacji wyjaśnień, zwrotu środków niewykorzystanych lub wykorzystanych niezgodnie z umową.
2. Kontrolę, o której mowa w punkcie 1 przeprowadzają pracownicy Wydziału Promocji i Rozwoju Lokalnego. 
3. Zarząd może poddać szczegółowej kontroli zadania realizowane w ramach „Otwartego Konkursu ofert na realizację zadań publicznych” ogłaszanego                    w danym roku kalendarzowym. 
4.  Kontrolę określoną w pkt. 3 może przeprowadzać upoważniony przez Zarząd pracownik (zespół osób)  Starostwa Powiatowego w Żninie.
5. W ramach kontroli, o której mowa w pkt. 3 i pkt. 4 upoważnieni pracownicy mają prawo:
a) badać wszelkie dokumenty i inne nośniki informacji, które mają lub mogą mieć znaczenie dla oceny prawidłowości wykonania zadania,

b) żądać udzielenia ustnie lub na piśmie informacji dotyczących wykonania zadania,

c)  sporządzać odpisy, wyciągi i kserokopie z dokumentów za zgodność, których poświadcza kierujący podmiotem lub osoba przez niego upoważniona.
6. Kontrola może być przeprowadzona w toku realizacji zadania lub po jego zakończeniu.
7. Kontrola przeprowadzana jest w siedzibie podmiotu i w innych miejscach związanych z realizacją zadania.
8. Czynności kontrolne polegające na badaniu dokumentów lub sporządzaniu ich odpisów, żądaniu pisemnych lub ustnych wyjaśnień mogą być prowadzone również w siedzibie Starostwa.
9. Ustalenia z kontroli spisuje się w protokole kontroli.
10. Protokół podpisują przeprowadzający kontrolę i kontrolowany lub osoba upoważniona do reprezentowania podmiotu kontrolowanego.
11. W przypadku odmowy podpisania protokołu przeprowadzający kontrolę zamieszcza w protokole odpowiednią adnotację wskazującą jednocześnie przyczyny odmowy podpisania protokołu.
12. Podmiot kontrolowany może w terminie 14 dni od dnia otrzymania protokołu wnieść umotywowane zastrzeżenia do ustaleń zawartych w protokole,                  a przeprowadzający kontrolę jest obowiązany dokonać ich analizy, zbadać przedstawione dowody i w uzasadnionych przypadkach uzupełnić protokół.
13. Zarząd po zapoznaniu się z protokołem kontroli i ewentualnym odwołaniem może wydać   zalecenia, które Podmiot powinien wykonać w sposób i terminach w nich określonych.
14. Środki przekazane w ramach dotacji, wykorzystane niezgodnie                                z przeznaczeniem, bądź z pominięciem przepisów ustawy o zamówieniach publicznych podlegają zwrotowi na konto Powiatu, wraz z odsetkami ustawowymi  za okres od dnia przekazania do dnia zwrotu.
15. Podmiot sporządza i składa sprawozdanie z realizacji zdania publicznego           na druku stanowiącym załącznik nr 5 do niniejszego programu.
16. Termin złożenia sprawozdania określa umowa.
17. Do sprawozdania, o którym mowa w pkt. 15, Powiat może zażądać od Podmiotu dodatkowych pisemnych i ustnych informacji, związanych z realizacją zleconego zadania.
ROZDZIAŁ IX  
POSTANOWIENIA KOŃCOWE
1. Program współpracy na 2010 rok opracuje Wydział w terminie                              do dnia 31 grudnia 2009 roku. 
2. Wysokość środków finansowych przeznaczonych na realizację zadań  publicznych w ramach niniejszego Programu określi Rada w formie uchwały.

3. Zarząd przedłoży Radzie sprawozdanie z realizacji Programu w terminie           do 31  marca 2010 roku.

4. Podmiot, który posiada własną stronę internetową, zobowiązany jest                   do zamieszczenia na niej informacji o realizowaniu zadania publicznego zleconego przez Powiat. Obowiązek ten dotyczy roku kalendarzowego właściwego do okresu realizacji niniejszego Programu.

5. Niniejszy Program powstał w oparciu o konsultacje z zainteresowanymi Podmiotami Programu.

6. W przypadku, gdy przepisy odrębne przewidują inny tryb zlecania realizacji zadań publicznych organizacjom pozarządowym, aniżeli przewidziany                w ustawie, stosuje się tryb w nich określony.

7. Sposób rozliczania oraz kontroli zleconego zadania nie objętego ustawą, określają odrębne przepisy.
8. Podmioty prowadzące działalność pożytku publicznego mają prawo powołania wspólnego zespołu. Inicjatywę taką zgłaszają na piśmie do Starosty, proponując cel, dla jakiego dany zespół ma zostać powołany wraz  z uzasadnieniem potrzeby jego powołania. 

9. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Programie zastosowanie mają przepisy ustawy, Kodeksu Cywilnego, ustawy o finansach publicznych oraz ustawy o zamówieniach publicznych.

..........................................................                                    …………………………………….
(pieczęć organizacji pozarządowej*/                                         (data i miejsce złożenia oferty)

podmiotu*/jednostki organizacyjnej*)

O F E R T A

ORGANIZACJI POZARZĄDOWEJ*/ PODMIOTU*/JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ*
REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

.............................................................................................................

(rodzaj zadania)
w okresie od ............................... do .............................
składana na podstawie przepisów działu II rozdziału 2
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.

o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873, z późn. zm.)

W FORMIE
POWIERZENIA WYKONYWANIA ZADANIA*
WSPIERANIA WYKONANIA ZADANIA*
PRZEZ
P O W I A T    Ż N I Ń S K I

WRAZ Z
WNIOSKIEM O PRZYZNANIE DOTACJI ZE ŚRODKÓW PUBLICZNYCH
W KWOCIE………………
I. Dane na temat organizacji pozarządowej*/ podmiotu*/ jednostki organizacyjnej*
1) pełna nazwa ............................................................................................................................

2) forma prawna .........................................................................................................................

3) numer w Krajowym Rejestrze Sądowym lub w innym rejestrze*..........................................
4) data wpisu, rejestracji lub utworzenia ....................................................................................

5) nr NIP .........................................................   nr REGON ......................................................

6) dokładny adres: 
miejscowość .................................................................................................................................

ul. ..................................................................................................................................................

gmina ............................................................................................................................................   

powiat ...........................................................................................................................................

województwo ...............................................................................................................................

7) tel. ........................ faks ........................ e-mail: ........................... http:// ..............................

8) nazwa banku i numer rachunku..............................................................................................

9)       ……………………………………………………………………………………………...

10) nazwiska i imiona osób upoważnionych do podpisywania umowy o wykonanie zadania    publicznego

..............................................................
..............................................................
11) nazwa, adres i telefon kontaktowy jednostki bezpośrednio wykonującej zadanie, o którym mowa w ofercie 

..............................................................………………………………………………………….

12) osoba upoważniona do składania wyjaśnień i uzupełnień dotyczących oferty (imię             i nazwisko oraz nr telefonu kontaktowego)
.......................................................................................................................................................

12) przedmiot działalności statutowej:

	a) działalność statutowa nieodpłatna



	b) działalność statutowa odpłatna




13) jeżeli organizacja pozarządowa*/ podmiot*/ jednostka organizacyjna* prowadzi działalność gospodarczą:

a) numer wpisu do rejestru przedsiębiorców,

b) przedmiot działalności gospodarczej

	


II. Opis zadania
1. Nazwa zadania

	


2. Miejsce wykonywania zadania

	


3. Cel zadania

	


4. Szczegółowy opis zadania (spójny z kosztorysem)
	


5. Harmonogram planowanych działań (z podaniem terminów ich rozpoczęcia i zakończenia) wraz z liczbowym określeniem skali działań planowanych przy realizacji zadania (należy użyć miar adekwatnych dla danego zadania, np. liczba świadczeń udzielanych tygodniowo, miesięcznie, liczba adresatów)

	


6. Zakładane rezultaty realizacji zadania

	


III. Kalkulacja przewidywanych kosztów realizacji zadania
1. Całkowity koszt zadania ....................................... [.................]

2. Kosztorys ze względu na rodzaj kosztów

	Lp.


	Rodzaj kosztów (koszty merytoryczne i administracyjne związane z realizacją zadania)


	Ilość jednostek


	Koszt jednostkowy


	Rodzaj  miary


	Koszt
całkowity

(w zł)


	Z tego z wnioskowanej dotacji (w zł)


	Z tego z finansowych

środków własnych,
środków z innych źródeł
oraz wpłat
i opłat adresatów

(w zł)*


	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	
	

	Ogółem


	
	
	
	
	
	
	


3. Uwagi mogące mieć znaczenie przy ocenie kosztorysu:

............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
IV. Przewidywane źródła finansowania zadania:
	1.Źródło finansowania
	zł
	%

	Wnioskowana kwota dotacji
	
	

	Finansowe środki własne, środki z innych źródeł oraz wpłaty i opłaty adresatów*
	
	

	(z tego wpłaty i opłaty adresatów zadania ............ zł)
	
	

	Ogółem
	
	 100%




2. Informacja o uzyskanych przez organizacje od sponsorów środkach prywatnych lub publicznych, których kwota została uwzględniona w ramach środków własnych.*

	


3. Rzeczowy (np. lokal, sprzęt, materiały) oraz osobowy (np. wolontariusze) wkład własny w realizację zadania z orientacyjną wyceną.

	


V. Inne wybrane informacje dotyczące zadania
1. Partnerzy biorący udział w realizacji zadania (ze szczególnym uwzględnieniem administracji publicznej).

	


2. Zasoby kadrowe - przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania (informacje     o kwalifikacjach osób, które będą zatrudnione przy realizacji zadań oraz o kwalifikacjach wolontariuszy).

	


3. Dotychczasowe doświadczenia w realizacji zadań podobnego rodzaju (ze wskazaniem, które z tych zadań realizowane były we współpracy z administracją publiczną).

	


4. Informacja o tym, czy oferent przewiduje korzystanie przy wykonaniu zadania                  z podwykonawców (określenie rodzaju podwykonawców wraz ze wskazaniem zakresu,   w jakim będą uczestniczyć w realizacji zadania).

	


Oświadczam(-my), że:
1) proponowane zadanie w całości mieści się w zakresie działalności naszej organizacji pozarządowej*/ podmiotu*/jednostki organizacyjnej*,

2) w ramach składanej oferty przewidujemy pobieranie*/niepobieranie* opłat od adresatów zadania,

3) organizacja pozarządowa*/ podmiot*/ jednostka organizacyjna* jest związana(-ny) niniejszą ofertą przez okres do dnia ............................,

4) wszystkie podane w ofercie informacje są zgodne z aktualnym stanem prawnym                   i faktycznym.

(pieczęć organizacji pozarządowej*/ podmiotu*/ jednostki organizacyjnej*)
......................................................................................................................................................
(czytelne podpisy osób upoważnionych do składania oświadczeń woli w imieniu 
organizacji pozarządowej*/ podmiotu*/ jednostki organizacyjnej*)

Załączniki i ewentualne referencje:

1. Statut lub akt regulujący status podmiotu i wskazujący organy uprawnione do reprezentacji.

2. Dokument stanowiący o podstawie działalności podmiotu: odpis z rejestru (ważny      3 miesiące od daty wystawienia) lub odpowiednio wyciąg z ewidencji lub inne dokumenty potwierdzające status prawny oferenta.

3. Pełnomocnictwo do składania oświadczeń woli (w uzasadnionych przypadkach).

4. Sprawozdanie merytoryczne za poprzedni rok.

5. Sprawozdanie finansowe za poprzedni rok (bilans, rachunek wyników lub rachunek zysków i strat, informacja dodatkowa) za ostatni rok. W przypadku braku należy załączyć sprawozdanie finansowe za rok 2007 oraz stosowne oświadczenie zawierające podstawę prawną zwalniającą z obowiązku sporządzania sprawozdania na dzień składania ofert. 

6. Umowa partnerska lub oświadczenie partnera (w przypadku wskazania w pkt V.1. partnera).
7.  Inne ważne zdaniem Oferenta informacje dotyczące bezpośrednio przedkładanej oferty, np. przebieg – scenariusz imprezy, regulamin konkursu, projekt – ulotki, folderu, publikacji, wydawnictwa, kwalifikacje osób zaangażowanych w zadanie, itd.

8.  ........................................................................................................................................
Poświadczenie złożenia oferty

	


Adnotacje urzędowe (nie wypełniać)

	


__

*
Niepotrzebne skreślić.

Załącznik Nr 2

do Programu współpracy Powiatu Żnińskiego 
z organizacjami pozarządowymi i podmiotami 
prowadzącymi działalność pożytku publicznego 

                                                              na 2009 rok     
P R O M E S A

Oferta konkursowa na zadanie pn. 
„…….…………………………………………………………………………………..………” została rozpatrzona pozytywnie. Na realizację zadania została zabezpieczona kwota dotacji w wysokości do: ………….. zł (słownie: ………………………………………….).
Niniejsza promesa nie rodzi skutków prawnych. Uznaje się, że Wnioskodawca zrezygnował z przyznanej pomocy finansowej, jeżeli do dnia ………………………… nie dostarczy dokumentów koniecznych do zawarcia umowy, tj.:

a) oświadczenia Zleceniobiorcy o podjęciu realizacji zadania pomimo otrzymania mniejszej niż wnioskowana dotacji,

b) korekty zakresu rzeczowego i finansowego zadania wynikającej z przyznania dofinansowania w wysokości mniejszej niż wnioskowana.
Środki finansowe Starostwa Powiatowego w Żninie są środkami publicznymi           w rozumieniu ustawy o zamówieniach publicznych.
We wszystkich sprawach związanych z przygotowaniem umowy należy kontaktować się z Wydziałem Promocji i Rozwoju Lokalnego, Starostwo Powiatowe w Żninie, ul. Potockiego 1, 88-400 Żnin, tel. 052 303 11 00 w. 55.
Załącznik Nr 3

do Programu współpracy Powiatu Żnińskiego 
z organizacjami pozarządowymi i podmiotami 
prowadzącymi działalność pożytku publicznego 

                                                              na 2009 rok     
..................................................................

pieczęć podmiotu realizującego zadanie

………………………………………………...............................................................................

Nazwa zadania

Korekta zakresu rzeczowego i finansowego zadania wynikająca z przyznania dofinansowania w wysokości mniejszej niż wnioskowana przez Oferenta

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

nazwa zadania zaproponowanego w ofercie

skorygowany całkowity koszt zadania ( w zł)           ......................................................


w tym wielkość dotacji (w zł)                          ......................................................


w tym wielkość środków własnych ( w zł)     ...................................................... 

1. Kosztorys ze względu na rodzaj kosztów

	l.p.
	Rodzaj kosztów (koszty merytoryczne

 i administracyjne związane 

z realizacją zadania)
	Ilość jednostek
	Koszt jednostkowy
	Rodzaj miary
	Koszt całkowity

 (w zł)
	z tego z wnioskowanej dotacji (zł)
	Z tego finansowych środków własnych i z innych źródeł oraz wpłat i opłat adresatów

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	
	
	
	


2. Skorygowany kosztorys ze względu na źródło finansowania

	Źródła finansowania
	zł
	%

	Wnioskowana kwota dotacji
	
	

	Finansowe środki własne, środki  z innych źródeł oraz wpłaty i opłaty,

z tego wpłaty i opłaty adresatów zadania 
	
	

	Ogółem
	
	


3. Skorygowany harmonogram rzeczowy zadania:

	Termin / okresy realizacji poszczególnych działań
	Nazwa działań / rodzaj prac
	Liczbowe określenie skali działań

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

(ewentualne uwagi)

Oświadczam, że zmiana kosztorysu zadania oraz zmiana harmonogramu nie wpłynie istotnie na zmianę zakresu merytorycznego zadania.

.....................................



......................................................

          miejsce i data




                            pieczęcie i podpisy osób uprawnionych

.................................................................................................

Zatwierdzenie przez Kierownika Wydziału Promocji i Rozwoju Lokalnego

....................................................................................................................................

Zatwierdzenie przez Zarząd Powiatu Żnińskiego


UMOWA NR …/…/…
zawarta w dniu ………………………. roku w Żninie

pomiędzy

Powiatem Żnińskim, z siedzibą w Żninie, zwanym dalej „Zleceniodawcą”, reprezentowanym przez:

…………………………………
…………………………………  

a
…………………………………………………organizacją pozarządową*/podmiotem*/jednostką organizacyjną* z siedzibą w …………….., zwaną dalej „Zleceniobiorcą”, reprezentowaną przez: 

…………………………………..
…………………………………..
Na podstawie art.16 ust 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873 z późn. zm) oraz Uchwały Nr ……………….. Zarządu Powiatu w Żninie w sprawie rozstrzygnięcia otwartego konkursu ofert na realizację zadań publicznych w roku 2009. 
§ 1

1. Przedmiotem Umowy jest wsparcie przez Zleceniodawcę zadania pn. ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………, które winno być zrealizowane przez Zleceniobiorcę do dnia ………………………………, zgodnie z opisem tego zadania zawartym w ofercie realizacji zadania publicznego, którego kserokopia stanowi Załącznik nr 1 do niniejszej Umowy.

2. Umowa obowiązuje od dnia …………………………………

3. Na realizację zadania, o którym mowa w ust. 1, Zleceniodawca przekaże Zleceniobiorcy kwotę do wysokości …………………. zł (słownie …………………………………… ).

4. Udzielona dotacja przeznaczona zostanie na sfinansowanie wydatków oznaczonych         w punktach:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………, zgodnie z uszczegółowieniem zawartym w Ofercie/„Korekcie zakresu rzeczowego*          i finansowego zadania wynikającej z przyznania  dofinansowania w wysokości mniejszej niż kwota wnioskowana przez Oferenta”.

5. Dotacja będzie niższa niż kwota określona  w ust. 3, jeżeli okaże się, że planowane lub rzeczywiste wpływy dotyczące zadania są wyższe niż koszt tego zadania albo przekazanie dotacji (w całości lub w części) wpłynęłoby na osiągnięcie zysku przy jego realizacji.

6. Zleceniobiorca zobowiązuje się do wykonania zadania z opisem zadania zawartym          w ofercie, o której mowa w ust. 1.

7. Zleceniobiorca oświadcza, że realizując zadanie, o którym mowa w ust. 1 nie działa         w celu osiągnięcia zysku.

8. Zleceniobiorca zobowiązuje się do wykorzystania przekazanych środków finansowych zgodnie z celem, na jaki je uzyskał i na warunkach określonych niniejszą umową. Dotyczy to także przychodów uzyskanych przy realizacji umowy, których nie można było przewidzieć przy kalkulowaniu wielkości dotacji oraz odsetek bankowych od przekazanych przez Zleceniodawcę środków, które należy wykorzystać  wyłącznie na wykonanie zadania.

9. Zleceniobiorca oświadcza, że w dniu podpisania umowy dane zawarte w załączonym do oferty Krajowym Rejestrze Sądowym są zgodne ze stanem prawnym i faktycznym.

10. Zleceniobiorca zobowiązany jest do umieszczenia we wszystkich drukach związanych      z realizacją zadania (plakatach, zaproszeniach, regulaminach, komunikatach itp.), a także w ogłoszeniach prasowych, reklamach, wykazach sponsorów, na banerach oraz własnych stronach internetowych, informacji o tym, iż zadanie jest dofinansowane  przez Starostwo Powiatowe w Żninie. Informacje takie winny być również  podawane do publicznej wiadomości w czasie realizacji zadania.

11. Zleceniobiorca oświadcza, że posiada środki własne lub z innych źródeł w wysokości niezbędnej do realizacji zadania  oraz  że nie zawierał i nie zawrze innych umów na realizację zadania, o którym mowa w ust. 1 w części dofinansowanej przez Zleceniodawcę.

§ 2

1. Przyznana kwota dotacji przekazana zostanie na rachunek bankowy podany przez Zleceniobiorcę i przeznaczony do operacji związanych z realizacją zadania:
nr rachunku:…………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………


Po podpisaniu Umowy przez obie strony i przekazaniu jej do Starostwa Powiatowego w Żninie dotacja zostanie przekazana w następujących transzach:

I transza w wysokości 75% kwoty dotacji, tj. ……………………. (słownie: …………………………………………………….) na ...... dni przed terminem realizacji zadania/niezwłocznie po podpisaniu umowy*.
II transza w wysokości 25% kwoty dotacji, tj. ………………… (słownie: ……………………………..) w terminie 14 dni od złożenia sprawozdania końcowego.

2. Zleceniobiorca oświadcza, że jest jedynym posiadaczem wskazanego w ust. 1 rachunku bankowego i zobowiązuje się do jego utrzymania nie krócej niż do chwili dokonania ostatecznego rozliczenia ze Zleceniodawcą, wynikającego z Umowy.

3. Zleceniobiorca zobowiązuje się do:

1) wniesienia finansowego wkładu własnego w wysokości co najmniej 10% wartości projektu,

2) prawidłowego zrealizowania zadania,

3) wykorzystania przyznanych środków finansowych, określonych w § 1 ust. 3, do ostatniego dnia terminu realizacji zadania, a w uzasadnionych przypadkach nie późnej niż w ciągu 7 dni od tego dnia, zgodnie z § 4 ust. 2

4) zwrotu niewykorzystanych środków finansowych w ciągu 15 dni od dnia wymienionego w §1 ust.1 na rachunek bankowy Zleceniodawcy nr …………………………………………………., jednak nie później niż do dnia 20 grudnia ….….roku
5) dostarczenia w terminie 30 dni po upływie terminu realizacji zadania, o którym mowa w § 1 ust. 1, jednak nie później niż do dnia 20 grudnia ….…. roku sprawozdania końcowego z realizacji zadania, wraz z załącznikami oraz wszelkiej innej dokumentacji potwierdzającej wywiązanie się z Umowy,

6) niedokonanie zwrotu środków w terminie, o którym mowa w pkt. 3 spowoduje naliczenie odsetek w wysokości, jak dla zaległości podatkowych, liczonych od następnego dnia po tym terminie do dnia wpływu na konto Starostwa Powiatowego. 
4. Do sprawozdania końcowego Zleceniobiorca zobowiązany jest załączyć:

1) kserokopie potwierdzonych dwustronnie przez Zleceniobiorcę „Za zgodność               z oryginałem” dokumentów finansowych (rachunków, faktur) potwierdzających poniesione wydatki finansowe na całość realizowanego zadania (zarówno dotacji jak   i wkładu własnego). Oryginały powinny być opatrzone przez Zleceniobiorcę:

a) pieczęcią Zleceniobiorcy, opisem merytorycznym, uzasadniającym poniesienie wydatku na realizację dotowanego zadania ze wskazaniem numeru umowy,
b) klauzulą „Płatne ze środków Powiatu Żnińskiego w wysokości (kwota)”,
c) stwierdzeniem, że dokument sprawdzono pod względem merytorycznym i formalno – rachunkowym
d) stwierdzeniem o tym, które przepisy ustawy: prawo zamówień publicznych zastosowano przy wydatkowaniu dotacji (stwierdzenia wymienione w punktach c) i d) muszą być potwierdzone podpisami osób upoważnionych wraz z pieczątką).
2) 5 egzemplarzy wydanego folderu/ulotki/broszury/publikacji, płyt CD

3) materiały dokumentujące konieczne w trakcie realizacji zadania działania prawne: kopie umów, kopie dokumentów przeprowadzenia odpowiedniego postępowania        w ramach zamówień publicznych itd.

4) oświadczenie, że Zleceniobiorca jest / nie jest płatnikiem podatku od towarów             i usług, ma prawo / nie ma prawa do jego odliczenia, o wyodrębnieniu w ewidencji księgowej środków otrzymanych na realizację zadania oraz prowadzeniu dokumentacji zgodnie z przepisami prawa, 

5) opinie, artykuły prasowe, kasety, publikacje, raporty związane z realizowanym zadaniem,

6) dokumenty potwierdzające podawanie do publicznej wiadomości informacji               o dofinansowaniu zadania przez Powiat lub oświadczenie o zrealizowaniu tych czynności,

7) inne dokumenty mogące mieć znaczenie dla oceny prawidłowości wykonania zadania.
5. Wszystkie załączone do sprawozdania końcowego kserokopie dokumentów winny być potwierdzone na każdej stronie przez Zleceniobiorcę „Za zgodność z oryginałem”.
6. Sprawozdanie i oświadczenia dla swej ważności winny być podpisane przez wszystkich reprezentantów Zleceniobiorcy wymienionych w umowie.
7. Dopuszcza się możliwość przesunięć między pozycjami wydatków określonych               w kosztorysie zadania, na które przyznano dotację do wysokości 20 % kwoty przypisanej danej pozycji, bez sporządzenia aneksu.
8. W przypadku zaistnienia wątpliwości, Zleceniobiorca ma prawo żądania wyjaśnień lub uzupełnienia dokumentacji sprawozdawczej.

§ 3

1. Wykorzystanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem wyklucza prawo podmiotu do ubiegania się o przyznanie dotacji przez kolejne 3 lata. Decyzję w tej sprawie podejmuje Zarząd Powiatu w Żninie.
2. Utrata prawa do otrzymania dotacji na 3 lata może nastąpić z powodu: 
1) niewykonania przez Zleceniobiorcę zadania zgodnie z umową, 
2) odmowy poddania się kontroli w trybie określonym w § 8, 
3) niedotrzymania terminu dostarczenia sprawozdania końcowego wraz z załącznikami lub nieprawidłowego jego wykonania, 
4) niezwrócenia zakwestionowanej dotacji wraz z należnymi odsetkami. 
Decyzję w tej sprawie podejmuje Zarząd Powiatu w Żninie.
§ 4

1. W rozliczeniu dotacji nie będą uwzględniane:
1) wydatki z tytułu opłat i kar umownych, a także podatek od towarów i usług, jeżeli podmiot ma prawo do jego odliczenia,
2) dokumenty księgowe wystawione przed datą obowiązywania umowy
3) wydatki nieokreślone w Umowie
4) wydatki z zastrzeżeniem § 2 ust. 7 przekraczające kwoty wnioskowane przez Zleceniobiorcę, wyszczególnione w części III Oferty realizacji zadania, w tabeli „Kosztorys ze względu na rodzaj kosztów”, w kolumnie: „w tym z wnioskowanej dotacji (w zł)”.
2. W uzasadnionych przypadkach można uwzględnić faktury i rachunki wystawione w ciągu 7 dni po dacie realizacji zadania, o ile dotyczą tego zadania. 

3. W sprawozdaniu końcowym, w części dotyczącej wydatków poniesionych ze środków własnych Zleceniobiorcy oraz pozyskanych z innych źródeł, można uwzględnić wszystkie wydatki związane z realizacją zadania z zastrzeżeniem § 4 ust. 1 pkt.1), 2) i 3)
§ 5

Zleceniobiorca zobowiązany jest do wyodrębnienia ewidencji księgowej dla realizacji zdarzeń związanych z realizacją zadania oraz prowadzenia dokumentacji zgodnie z przepisami prawa.

§ 6

Do zamówień na dostawy oraz usługi związane z realizacją całego zadania, Zleceniobiorca zobowiązany jest stosować przepisy ustawy: prawo zamówień publicznych.

§ 7

1. Zleceniodawca sprawuje kontrolę prawidłowości wykonywania zadań przez Zleceniobiorcę, w tym wydatkowania przekazanych mu środków finansowych. Kontrola może być przeprowadzona w toku realizacji zadania lub po jego zakończeniu.

2. W ramach kontroli, o której mowa w ust. 1, upoważnieni pracownicy Zleceniodawcy mają  prawo badać wszelkie dokumenty i inne nośniki informacji, które mają lub mogą mieć znaczenie dla oceny prawidłowości wykonywania zadania oraz żądać udzielenia ustnie lub na piśmie informacji dotyczących wykonania zadania.

3. W celu dokonania kontroli, Zleceniobiorca jest zobowiązany dostarczyć na własny koszt do Starostwa Powiatowego, w terminie wskazanym przez kontrolującego, następujące dokumenty:

1) Oryginały dokumentów finansowych potwierdzających fakt poniesienia przez Zleceniobiorcę wydatków zgodnie z Umową z dotacji Powiatu,

2) Dokumentację potwierdzającą prowadzenie przez Zleceniobiorcę wyodrębnionej ewidencji księgowej w zakresie dotowanego zadania,

3) Inne dokumenty, w tym: dokumenty finansowe i nośniki informacji, mogące mieć znaczenie dla oceny prawidłowości wykonania zadania.

4. Dokumenty, o których mowa w ust. 3, po spisaniu przez kontrolującego protokołu            z kontroli, zostaną niezwłocznie zwrócone Zleceniobiorcy.

§ 8

1. Zadanie uważa się za prawidłowo zrealizowane i prawidłowo rozliczone w przypadku:

1) niestwierdzenia w czasie kontroli merytorycznej i finansowej odstępstw od zawartej Umowy,

2) usunięcia stwierdzonych w czasie kontroli uchybień formalnych mniejszej wagi, nie mających wpływu na realizację zadania.

2. Zadanie może być uznane za zrealizowane  prawidłowo także w przypadku stwierdzenia odstępstw od oferty, nie mających zasadniczego wpływu na jakość zadania, zwłaszcza gdy nie nastąpiły z winy Dotowanego.

§ 9 

1. W przypadku stwierdzenia przez Zleceniodawcę wydatkowania środków niezgodnie         z Umową, Zleceniobiorca zobowiązany jest do ich niezwłocznego zwrotu w części zakwestionowanej, wraz z odsetkami liczonymi jak dla zaległości podatkowych od dnia przekazania środków z budżetu Powiatu do dnia ich wpływu na konto Starostwa Powiatowego w Żninie.

2. Tryb zwrotu dotacji następuje na podstawie przepisów ustawy o finansach publicznych.

§10

1. Umowa może być rozwiązana przed terminem realizacji zadania, jednostronna decyzją Zleceniodawcy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku wystąpienia jednej lub więcej z następujących okoliczności:

1) Zleceniobiorca nie uzyska lub utraci prawem przewidziane zgody, upoważnienia lub zezwolenia na realizację zadania,

2) Zleceniobiorca lub jego przedstawiciele upoważnieni w umowie utracą zdolność do czynności prawnych,

3) stwierdzenia, że rzeczywisty zakres realizowanego zadania będzie znacząco odbiegał od opisanego w ofercie,

4) zostaną ujawnione nieznane wcześniej okoliczności podważające wiarygodność merytoryczną lub finansową Zleceniobiorcy.

§11

1. Umowa może być rozwiązana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystąpienia okoliczności, za które Strony nie ponoszą odpowiedzialności, a które uniemożliwiają wykonanie Umowy lub w przypadku, gdy dotacja Powiatu na realizację zadania okaże się zbędna.

2. W przypadku rozwiązania Umowy na mocy porozumienia Stron skutki finansowe oraz ewentualny zwrot środków finansowych Strony określą w sporządzonym protokole.

§12

Wszelkie zmiany Umowy wymagają zachowania formy pisemnej, pod rygorem nieważności.

§13

1. W zakresie nieuregulowanym niniejszą Umową stosuje się przepisy ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104 z późn. zm.), ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. Nr. 96, poz.873 z późn. zm.) oraz Kodeksu Cywilnego.

2. Zleceniobiorca oświadcza, że znane są mu obowiązki wynikające z przepisów prawa,      w szczególności ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego      i o wolontariacie (Dz. U. Nr. 96, poz.873 z późn. zm.)

§14

Umowę sporządzono w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, po dwa dla każdej ze stron.

                           







___________________

* Niepotrzebne skreślić.

ZAŁĄCZNIKI:
1. Oferta realizacji zadania publicznego złożona według wzoru określonego                   w załączniku    nr 1 do rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 27.12.2005 roku w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania,

2. Korekta zakresu rzeczowego i finansowego zadania wynikająca z przyznania dofinansowania w wysokości mniejszej niż wnioskowana przez oferenta*.

SPRAWOZDANIE KOŃCOWE
z wykonania zadania publicznego
………………………………………………………

(nazwa zadania)
w okresie od ……………….. do  ……………….. 
określonego w umowie nr ……………….. ,
zawartej w dniu ……………….. ., 
pomiędzy

……………….. ……………….. ………………..
(nazwa organu zlecającego)         
a
……………….. ……………….. ……………….. 
(nazwa organizacji pozarządowej*/podmiotu*/jednostki organizacyjnej*)

Data złożenia sprawozdania: ……………….. .

Część I. Sprawozdanie merytoryczne
1.
Czy zakładane cele i rezultaty zostały osiągnięte w wymiarze określonym w ofercie? Jeśli nie - dlaczego?

	


2.
Opis wykonania zadania z wyszczególnieniem działań partnerów i podwykonawców2)
	


3.
Liczbowe określenie skali działań, zrealizowanych w ramach zadania (należy użyć tych samych miar, które były zapisane w ofercie realizacji zadania, w części II pkt 5).
	


Część II. Sprawozdanie z wykonania wydatków
1.
Rozliczenie ze względu na rodzaj kosztów (w zł)
	Lp.


	Rodzaj kosztów

(koszty merytoryczne

i administracyjne

związane z realizacją zadania)
	Całość zadania

(zgodnie z umową)


	Bieżący okres sprawozdawczy - w przypadku sprawozdania końcowego - za okres realizacji zadania

	
	
	koszt całkowity
	z tego

z dotacji
	z tego z finansowych środków własnych, środków z innych źródeł

oraz wpłat i opłat adresatów*
	koszt

całkowity
	z tego

z dotacji
	z tego z finansowych środków własnych środków z innych źródeł oraz wpłat i opłat adresatów*

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Ogółem
	
	
	
	
	
	
	


2.
Rozliczenie ze względu na źródło finansowania
	Źródło finansowania


	Całość zadania (zgodnie z umową)


	Bieżący okres sprawozdawczy - w przypadku sprawozdania końcowego - za okres realizacji zadania

	
	 zł


	 %


	 zł


	 %



	Koszty pokryte z dotacji


	
	
	
	

	Koszty pokryte z finansowych środków własnych, środków z innych źródeł oraz wpłat  i opłat adresatów* 
	
	
	
	

	(z tego wpłaty i opłaty adresatów zadania

.................. zł)
	
	
	
	

	Ogółem:


	
	 100%


	
	 100%




Uwagi mogące mieć znaczenie przy ocenie realizacji budżetu:

............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
3.
Zestawienie faktur (rachunków)3)
	Lp.


	Numer dokumentu księgowego


	Numer pozycji kosztorysu


	Data


	Nazwa wydatku


	Kwota (zł)


	Z tego             ze środków pochodzących  z dotacji (zł)


	Z tego                      z finansowych środków własnych środków z innych źródeł oraz wpłat      i opłat adresatów*

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Cześć III. Dodatkowe informacje
............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................Załączniki:4)
1. ..............................

2. ..............................

3. ..............................

4. ..............................
Oświadczam(-my), że:

1. od daty zawarcia umowy nie zmienił się status prawny organizacji pozarządowej*/podmiotu*/jednostki organizacyjnej*,
2. wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje są zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym,
3. zamówienia na dostawy, usługi i roboty budowlane za środki finansowe uzyskane            w ramach umowy zostały dokonane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177, z późn. zm.),
4. wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunków) zostały faktycznie poniesione.

(pieczęć organizacji pozarządowej*/podmiotu*/jednostki organizacyjnej*)

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
(podpisy osób upoważnionych do składania oświadczeń woli w imieniu 
organizacji pozarządowej*/podmiotu*/jednostki organizacyjnej*)

Poświadczenie złożenia sprawozdania

	


Adnotacje urzędowe (nie wypełniać)

	


______

*
Niepotrzebne skreślić.

POUCZENIE

Sprawozdania składa się osobiście lub nadsyła przesyłką poleconą w przewidzianym           w umowie terminie na adres organu zlecającego.
1. Sprawozdanie końcowe sporządzać należy w terminie określonym w umowie.
2. Opis musi zawierać szczegółową informację o zrealizowanych działaniach zgodnie z ich układem zawartym w ofercie, która była podstawą przygotowania umowy. W opisie konieczne jest uwzględnienie wszystkich planowanych działań, zakres, w jakim zostały one zrealizowane, i wyjaśnienie ewentualnych odstępstw w ich realizacji, zarówno          w odniesieniu do ich zakresu, jak i harmonogramu realizacji.
3. Do sprawozdania załączyć należy spis wszystkich faktur (rachunków). Spis zawierać powinien: nr faktury (rachunku), datę jej wystawienia, wysokość wydatkowanej kwoty     i wskazanie, w jakiej części została pokryta z dotacji, oraz rodzaj towaru lub zakupionej usługi. Każda z faktur (rachunków) powinna być opatrzona na odwrocie pieczęcią organizacji*/podmiotu*/ jednostki organizacyjnej* oraz zawierać sporządzony w sposób trwały opis zawierający informacje: z jakich środków wydatkowana kwota została pokryta oraz jakie było przeznaczenie zakupionych towarów, usług lub innego rodzaju opłaconej należności. Informacja ta powinna być podpisana przez osobę odpowiedzialną za sprawy dotyczące rozliczeń finansowych organizacji. Do sprawozdania nie załącza się faktur (rachunków), które należy przechowywać zgodnie z obowiązującymi przepisami               i udostępniać podczas przeprowadzanych czynności kontrolnych.
4. Do niniejszego sprawozdania załączyć należy dodatkowe materiały mogące dokumentować działania faktyczne podjęte przy realizacji zadania (np. listy uczestników projektu, publikacje wydane w ramach projektu, raporty, wyniki prowadzonych ewaluacji), jak również dokumentować konieczne działania prawne (kopie umów, kopie dowodów przeprowadzenia odpowiedniego postępowania w ramach zamówień publicznych).

………………………………….



       …………………………….

          (pieczęć organizacji)




      (data i miejsce złożenia oświadczenia)
O Ś W I A D C Z E N I E

Niniejszym oświadczamy, że podczas realizacji zadania publicznego p.n. 

…………………………………………………………………………………………………...…………………………………………………………………………………………………..

w okresie od ………………………….. do ………………………. określonego w Umowie nr ………………………….. zawartej w  dniu ……………………………….

1. W ewidencji księgowej wyodrębniliśmy środki otrzymane na realizację zadania,        tj. wyodrębniliśmy konta analityczne pozwalające na identyfikację otrzymanych środków na zadanie i sposób ich wydatkowania oraz przychodów i kosztów związanych z realizowanym zadaniem.

Jednocześnie oświadczamy, że:

1. Jesteśmy/nie jesteśmy podatnikiem podatku od towarów i usług przy realizacji w/w zadania. Mamy/nie mamy prawo/a do odliczania podatku od towarów i usług. VAT stanowi/nie stanowi koszt/u uzyskania przychodu.

2. W czasie trwania imprezy informowaliśmy uczestników oraz media, że Powiat Żniński był jednym ze sponsorów zadania.

3. Zadanie zostało wykonane zgodnie z zawartą umową pod względem merytorycznym   i finansowym. Wszystkie dokumenty finansowe odzwierciedlają faktycznie poniesione wydatki.

…………………………………………………………………………………………………

(podpisy osób upoważnionych do reprezentowania organizacji – osoby wymienione w Umowie)
Zleceniodawca:
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